ZARZADZENIE NR’%’.?KT’./ZOZZ
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy
w Dzielnicy Ursus
z dnia 03 stycznia 2022 r.
w sprawie prowadzenia i publikacji rejestréw umow, faktur i rachunkéw dotyczacych wydatkow
Osrodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy w Dzielnicy Ursus

Na podstawie § 6 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji (zatgcznik nr do uchwaty LVIII/1840/2021 Rady
Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 16 grudnia 2021 r.)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. W celu zapewnienia jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi tworzy sie rejestr UMOW
dotyczacych wydatkéw Osrodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy w Dzielnicy Ursus, zwany dalej
,Rejestrem”. Pod pojeciem UMOWA rozumie sie wszelkie umowy zawarte w formie pisemnej,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, ktérych wartos¢ przedmiotu przekracza
500 zt brutto.
2. Do prowadzenia Rejestru zobowigzuje sie wszystkich pracownikdéw merytorycznych.
3. Ujeciu w Rejestrze podlegajg wszystkie umowy, a takze faktury, rachunki, paragony, itp. nieobjete
umowami Osrodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy w Dzielnicy Ursus.
4. Rejestr jest prowadzony oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego. Numeracje zapisdw zaczyna
sie w kazdym roku od nr 1.
5. Rejestr prowadzi sie w formie elektronicznej.
6. Obowigzek publikacji umow w Rejestrze prowadzonym przez Ministerstwo Finansow nastepuje od
dnia 1 lipca 2022 r.

§2

1. Rejestr powinien zawiera¢;

1) numer umowy, o ile taki nadano lub numer dokumentu,

2) date i miejsce zawarcia umowy

3) okres obowigzywania umowy,

4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron,

5) okreslenie przedmiotu umowy,

6) warto$¢ przedmiotu umowy,

7) informacje o zrddtach i wysokoséci wspotfinansowania i wysokosci wspdétfinansowania

przedmiotu umowy.
2. W rejestrze umdw zamieszcza sie informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za
zgoda stron umowy, jak rowniez informacje o odstgpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub
wygasnieciu.
3. W przypadku wytgczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej podaje
sie zakres wytaczenia, podstawe prawng wytgczenia jawnosci oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktére



dokonaty wytaczenia, podmiot, w interesie ktorego dokonano wytgczenia jawnosci. Informacje te
zamieszcza sie bez zbednej zwtoki.

4. W rejestrze umdw nie zamieszcza sie informacji o umowach zawartych w wyniku rozstrzygnigcia
zamowien oraz konkurséw, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598 i 2054).

5. Rejestr nie dotyczy uméw wynikajacych ze stosunku pracy, chyba ze umowa dotyczy osoby petnigcej
funkcje publiczna.

§3
1. Rejestr powinien zawiera¢ dane o umowach, o ktérych mowa w par. 1 ust. 1 zawartych od 1 stycznia
2022r.
2. Informacje w Rejestrze umieszcza sig bez zbednej zwtoki, nie pézniej niz w terminie 14 dni od daty
zawarcia umowy lub zaistnienia okolicznosci wprowadzenia danych do Rejestru.

§4
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Elzbiecie Kutakowskiej, st. specjaliscie
ds. zamdwien publicznych oraz Gtéwnemu Ksiegowemu.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moca od dnia 1 stycznia 2022 r., z wytgczeniem
§ 1 ust. 6, ktory wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2022 r.




