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Zarzadzenie nr ... [ cieeen. / 2023
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy
w Dzielnicy Ursus
z dnia 10 listopada 2023r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2023 roku.

Na podstawie art. 4, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023. 1270 z p6zn.zm.) oraz instrukcja inwentaryzacji majatku zarzagdzam, co
nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na dzien 31 grudnia 2023 r.,
1. Drogg spisu z natury gotéwki w kasie jednostki, materiatéw i towaréw ( chemia gospodarcza,
czepki),
2. potwierdzenie sald, $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
naleznosci,
3. W drodze weryfikacji - poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
- naleznosci sporne i watpliwe, naleznoéci od oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz
naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,
- wszelkiego typu zobowigzania,
- wartosci niematerialne i prawne,
- dtugo- i krétkoterminowe czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodow,
rezerwy,
4. W drodze weryfikacji - $rodkéw trwatych poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i ewidencja prowadzong w Symfonia $rodki trwate.
§2
Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powigzac z zapisami
ksigg rachunkowych zgodnie z zasadami przygotowania, przeprowadzania i dokumentowania
inwentaryzacji oraz rozliczania rdéznic inwentaryzacyjnych  wg zafacznika nr 2 do Polityki
Rachunkowosci .

§3
Powotuje Komisje inwentaryzacyjng, ktéra przeprowadzi inwentaryzacje roczng w trybie spisu z
natury, w nastepujacym sktadzie:
Justyna Greliak - Przewodniczacy komisji,
Agnieszka Kocz - Zastgpca przewodniczgcego komisji
Stawomir Kwiatkowski - Cztonek komis;ji

Zespoty spisowe
Magazyn chemii gospodarczej, czepki : Stawomir Kwiatkowski
Agnieszka Kocz

Gotowka w kasie : Matgorzata Dubinska
Daria Piechotka
Agnieszka Kocz




§4

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1)

2)

przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury, wedtug poszczegdinych pdl spisowych, w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za majatek,

przestrzegania ogdlnie  obowigzujacych  przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komdrki finansowej jednostki w
terminie pigciu dni po zakoriczeniu spisu.

§5

1. Cztonkéw komisji i zespotéw spisowych inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Przewodniczacy komisji ponosi petng odpowiedzialnoéé¢ za sprawne, terminowe, wtasciwe oraz

zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji oraz sporzadzenie

koricowego sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§6

Termin ztozenia kompletnej dokumentacji do Ksiggowosci OSIiR Ursus w celu dokonania rozliczenia
inwentaryzacji ustalam na dzien 15 stycznia 2024 r.

§7

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w
ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych w roku 2023.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.




